Knihovni rad
Mistni knihovny Hefmanov

|
Vseobecna ustanoveni

Mistni knihovna v Hefmanové(ddle jen knihovna) je vefejnou knihovnou, zajistujici
vSeobecnou a demokratickou dostupnost informaci v§em obcanim v souladu s listinou
lidskych prav a svobod. Umoziiuje vSem bez rozdilu rovny pfistup ke knihovnou
poskytovanym knihovnickym a informa¢nim sluzbdm, vymezenych knihovnim
zédkonem (zdkon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb) a ke kulturnim hodnotdm, obsazenych
v systematicky budovaném knihovnim fondu.

Knihovnické sluzby jsou poskytovany uzivatelim v provoznich mistnostech knihovny
prezencnim i absen¢nim pujcovanim vlastniho knihovniho fondu, prostfednictvim
meziknihovni vyptjcni sluzby i pjcovani z fondt jinych knihoven.

Casovy rozvrh sluzeb je uveden v piiloze knihovniho fddu a na informacni tabuli
knihovny.

Obci schvdlené poplatky (registracni poplatek, sankéni poplatky, poplatky za sluzby,
za které je provozovatel knihovny v souladu s knihovnim zdkonem opravnén poplatky
stanovit) jsou uvedeny v Ceniku sluzeb a sankci (déle je cenik), ktery je ptilohou
knihovniho tadu.

Uzivatelem knihovny se stdva kazdy, kdo vyuZije jejich sluzeb. Absen¢ni vypujcku
poskytuje knihovna jen tém uZivatelim, kteii se stanou jejimi &tenafi. Ctendf je
povinen sezndmit se s knihovnim fadem vcetné jeho pfiiloh, ktery je vefejné piistupny
v knihovné. Ctendt se zavazuje, Ze pfistupuje na podminky, za kterych jsou sluzby
uvedené v knihovnim fddu poskytovany, a Ze odpovida za ztritu nebo poskozeni
vyptjcenych dokumentti podle knihovniho fddu a piislusnych pravnich predpisu.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni ddaje: jméno, ptijmeni a bydliSt¢.

Knihovna je oprdvnéna zpracovdvat osobni udaje uZivatelli na zdklad¢ registrace na
Utadu pro ochranu osobnich tdaji.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovéavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o
ochranég osobnich tudaju.
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Ctenafem knihovny se mohou stat:
1. ob&ané CR starsi 15 let: po piedloZeni ob&anského priikazu
2. déti a mladez do 15 let: pouze se souhlasem jednoho zrodi¢ii nebo jejich
zakonnych zastupci
3. cizi statni piislusnik: po ptedloZeni cestovniho pasu
4. pravnické osoby: Zadaji pisemné a po piedloZeni dokumentt je s nimi uzaviena
smlouva o poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.
Kazdému Ctendfi vyda knihovna ¢tenéfsky priikaz. Pritkaz se vystavuje na kalendarni
rok a jeho platnost je tieba kazdoroéné obnovovat. Ctendisky prikaz je nepienosny.

Ctenat je povinen ohldsit zménu jména a bydlisté, ztratu Stenafského prikazu i ztritu
¢i poskozeni piij¢eného dokumentu, za coz uhradi sank¢ni poplatek podle ceniku.

Za registraci v knihovné ¢tenar uhradi registracni poplatek dle ceniku. Tento poplatek
opraviluje cCtendfe k libovolnému poctu navst€év v kalenddrnim roce v knihovné,
k absen¢nimu a prezencnimu ptjcovani knihovniho fondu z vlastni knihovny c¢i
prostrednictvim meziknihovni sluzby z jinych knihoven.

IL.
Vypijéni rad

Pfi ptijcovani dokumentl z knihovniho fondu knihovny plati ustanoveni obcanského
zdkoniku o pajcovani véci. Pro pljcovani dokumentli zapijcenych z jiné knihovny
mohou platit dal$i podminujici ustanoveni, pokud je zaptjcujici knihovna stanovi.

Ctendf muZe byt docasn¢ vyloucen z fad ¢tenditi pro poruseni knihovniho fiddu a na

zakladé vlastni Zadosti.

Vypijéni lhita je u knih 1 mésic a u Casopistt 1 tyden. Knihovna ma pravo zkratit
vypujéni dobu u vybranych dokumentt.

Nevrati-li ¢tendt ve stanovené lhiit¢ dokument pljéeny mimo knihovnu, uctuje
knihovna ¢tendfi pokuty z prodleni podle ceniku.

Nereaguje-li ¢tenaf na vyzvani ¢i uhrazeni dokumentu, je celd zélezitost feSena pravni
cestou.

Ctendt je povinen vritit vyptijéenou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém ji
pievzal. Pii pievzeti si ji musi prohlédnout a vSechny zdvady ihned ohlésit, jinak nese
odpovédnost za vSechny pozdéji zjisténé zavady.

Pti ztraté nebo poskozeni dokumentu je ¢tenat povinen nahradit zptisobenou Skodu, a
to bud’ zajisténim stejného titulu nebo finanéné v cené¢ dokumentu (v opravnénych
pfipadech miiZe knihovna stanovit cenu, odpovidajici nabidce a poptdvce na kniZznim
trhu) a sankci za knihovnické zpracovani dle ceniku.

Dokument, ktery je pravé piij¢eny, si miiZe Ctenaf rezervovat.



9. Odbornou literaturu ke studijnim tdceliim, kterou knihovna nemd ve svych fondech,
zajistuje svym Ctenaifiim pomoci meziknihovni vypujéni sluzby (MVS). Tato sluzba se
fidi platnymi pravnimi pfedpisy o MVS.

10. Knihovna poskytuje vSem uZivatelim udstni a pisemné informace bibliografického a
faktografického charakteru i pomoc pii vyhledavani potfebnych dokumentt a dalsi

informace potiebné ke studiu, k vykonu povolani, spolecenskych funkci apod.

11. Knihovna umoziuje uZzivatelim vstup na Internet do pfistupnych bdzi za poplatek
stanoveny v ceniku.

I11.
Zavéreéna ustanoveni

1. Své stiznosti, ozndmeni a podnéty tykajici se provozu knihovny ctendf muze sdélit
pisemné nebo ustné¢ knihovnikovi, popf. obecnimu tfadu.

2. Tento knihovni ¥dd nabyva t¢innosti dnem 1.1. 2002.

3. Veskeré zmény knihovniho fadu ¢i jeho piiloh se provadi formou dodatku.

IV.
Prilohy knihovniho Fadu

Pijcovni doba
. Cenik sluzeb a sankci
3. Informace pro ¢tendfe o ochran¢ osobnich udaju

N =

obec knihovnik
(razitko,podpis) (razitko, podpis)



Ptiloha 1
Knihovni fad Mistni knihovny Hefmanov

Pijcovni doba

Streda sudy tyden 17.00 — 18.30

CUVIteK . oo,

razitko obce, podpis razitko knihovny, podpis



Ptiloha 2
Knihovni fad Mistni knihovny Hefmanov

Cenik sluzeb a sankci

1. Registracni poplatek
OSPEIL. ..o
106 1S5 11

2. Meziknihovni vyptjcni sluzba
Odeslani Zadanky (POStOVNE)........c.vviuiiitieiit i eeeeaens

3. Sankce a poruseni knihovniho fadu

Upominaci a vymdahaci vylohy
Looupominka. ..o
2. UPOMINKA. Lottt
3. UPOMINKA. .ot

4. Vylohy spojené se ztratou dokumentu
Cena knihy
Vylohy za zpracovani dokumentu............c..coooiiiiiiiiiiiiiiiiine

5. Sluzba za uhradu

a) pristupnalnternet...........ooooiiiiiiiii i
b) tiskovy vystup z databdzi 1 strana................coooiiiiiiiiiiiiiinn.

razitko obce, podpis razitko knihovny, podpis



Ptiloha 3
Knihovni fad Mistni knihovny Hefmanov

Informace pro ¢tenare

V souladu s ustanovenim §11 odst. 8 zdk. ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tdaji a o
zméné nekterych zdkond v platném znéni zpracovdava knihovna osobni udaje o cCtenéfich
uvedené na piihl4dSce Ctendfe za ucelem vedeni knihovnické agendy, aby bylo umoZnéno
poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb a byla zabezpecena ochrana knihovniho
fondu. Osobni udaje budou pouZity pouze pro jmenované tcely po dobu trvani Ctenarského

vztahu, budou chranény pied zneuZzitim a nebudou poskytnuty tietim osobam.

obec

(razitko, podpis) knihovna
(razitko, podpis)



PROVOZNI RAD STANICE INTERNETU

Piiloha Knihovniho rdadu Mistni knihovny v Heirmanové

Sluzby Internetu mlze vyuzivat kazdy uZivatel knihovny v souladu s Knihovnim fadem.

Predpokladem pfiistupu na Internet je ovladani zdkladii prace na pocitaci a zdkladnich
principil prace s pocitacovou siti Internet. Pokud uzivatel tyto znalosti nemd, vyzada si
od knihovnika zédkladni informace.

UZivatelé jsou povinni dbat pokynt knihovnika. Hldsi zahdjeni i ukonceni prace s PC.
Po ukonceni prace musi zistat PC ve stavu, v némz byl pifedan obsluhou.

Uzivatelé mohou pouZzivat pouze predinstalovany software. Neni povoleno nahrivat,
rusit, vytvaret nebo modifikovat soubory ¢i adresate. V piipad¢ poskozeni PC ¢i souborti
je uzivatel povinen uhradit veskeré naklady spojené s obnovenim ptivodniho stavu.

Pti poruseni tohoto ustanoveni miiZze byt uZivateli odepten dalsi piistup k multimedidlnim
PC.

5. UZivatel plati sazbu (viz cenik) za jedno misto a jednu stanici, pfiCemz u jedné stanice
mohou pracovat nejvySe dva uZzivatelé; vyjimku povoluje knihovnik.

6. UZivatelé si mohou zamluvit misto, nejdéle v§ak na 1 hodinu. Pfi prodleni plati rezervace
maximdalné 10 minut.

7. Neni povoleno provozovani pocitacovych her.

8. Informace a soubory ziskané bcéhem prace s Internetem si mohou uZivatelé nahrat pouze
na diskety, které si zakoupi v knihovné.

9. Provozovatel nenese odpovédnost za obsah informaci a souborti staZenych z Internetu ani
za event. obsazené viry.

10. Uzivatelim neni povoleno navs$tévovat stranky Internetu, jejichz obsah neni vhodny
k prohliZzeni ve vefejnych prostorech.

11. V piipadé poruseni provozniho fddu mize byt uZivatel vykazdn z knihovny. Timto vSak
nezanikd jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek za dobu strdvenou na Internetu.

obec

(razitko, podpis) knihovna

(razitko, podpis)



